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In conditiile previizute de Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti, cu modificirile §i completirile
ulterioare si de Regulamentul privind organizarea si desfigurarea concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefier la instantc i parchete, aprobat prin Hotirarea
nr. 185/2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

Curtea de Apel Suceava, organizeazi concurs pentru ocuparca postului
vacant de grefier-arhivar la Judeciitoria Botosani.

Concursul se va desfigura la sediul Curtii de Apel Suceava, situat in Suceava str.
Stefan cel Mare nr. 62, in ziua de 17 decembrie 2011, incepédnd cu ora 9.

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarelc conditii :
- au cetifema roméni si domiciliu in Romania:
- nu au antecedente penale, cazier fiscal gi sc bucuri de o buni reputatie,
- cunosc limba roméni;
- sunt apti din punct de vedere medical, pentru functia ce urmeazi a o exercita;
- au studii medii.

inscrierea la concurs se va face pind la data de 29 noiembric 2011, ora 12 1a
camera 314 (Compartimentul personal) al Curtii de Apel Suceava.

Dosarul de inscriere va cuprinde :

- cererea de inscriere care se adreseazi Pregedintelui Curtii de Apel Suceava;

- copie de pe cartea sau buletinul de identitate;

- copii de pe certificatul de nagtere, ciisitorie;

- copie de pe diploma de studii gi alle acte care atesti efectuarea unor
specializiri

- certificatul de cazier judiciar;

- certificat de cazier fiscal (formular 504)1;

- adeverinid medicald din care si reiasi ci este apt din punct de vedere
medical,

- curriculum vitae;

- doud fotografii Lip buletin;

- recomandare privind profilul profcsional §i moral de la precedentele locuri de
muncd sau de Ia unitatca de inviitiimant, pentru absolventii care se angajeazi pentru
prima dati;

La depunere dosarului, candidatii vor avea asupra lor si originalelc actelor care
au fost depuse in copie, pentru confruntare.

Relatii suplimentarc se pot obtine la or, telcfon 0230/216321- / interior 144- d-
na Neagu Valeria, expert cu probleme de personal la Curtea de Apel Suceava.
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Concursul va consta in sustinerea unei probe practice elimipatorii §i anume
verificarea cunostintelor de opetare pe calculator si a unei probe scrise de verificarc a
cunostintelor teoretice din tematica anuntatd.

TEMATICA
1. Legea nr. 304/2004 , republicatd, privind organizarea judiciard :

_ Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor judecitoresti
(art.116-120) ;
2. Legea nr. 567/2004, privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetclor de pc 1dnga accstea:
- Indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judccitoresti si
al parchetelor de pe lingd acestea ( art. 76-81).

- Abaterile si sanctiunile disciplinare ( art.84-89);

3. Codul de proceduri civild gi codul de procedurd penala:

- Citarca si comunicarea (art. 85-art.100 Cod procedurad civild)

- Citarea si comunicarea actelor procedurale ( art.175- art.182 Cod proceduri
penald). ’
4. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judccitoresti, aprobat de Consiliul
Superior al Magistraturii prin Hotérlrea nr. 387 din 22 septembric 2005 si publicat in
Monitorul Oficial nr. 958/2005 :

- Atributiile grefierului arhivar ( art.62)

- Arhiva i registratura (art.68- 71)

- Evidenta activitatii instantei (art. 82- 86)

- Raporturile de serviciu cu publicul (art.87-92)
- Tnregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea dosarelor la instanta de apel
sau de recurs (art.111-114),
- Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs (art. 115-116),
5 Codul deoniologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoregti si al parchetelor de pe lAnga acestea, aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii prin Hotérarea nr. 145 din 26 aprilie 2005 §i publicat in Monitorul
Oficial nr. 382/2005( integral).
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